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1. Wewenang Kepala Unit Pengelola PBJ (KUPPBJ)
Kepala Unit Pengelola PBJ merupakan user yang menjabat sebagai kepala pada sebuah unit kerja. Sebelum proses lelang secara
elektronik dapat dilaksanakan, ada beberapa aktivitas yang dilakukan oleh Kepala Unit Pengelola PBJ dalam SPSE, yaitu:
e Mengelola identitas UKPBJ;
e Menentukan Pokja Pemilihan yang akan bertanggungjawab pada sebuah paket;

e Mengelola Pokja Pemilihan.
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1.1. Alur Proses Kepala Unit Pengelola PBJ dalam Aplikasi

Alur proses Kepala Unit Pengelola PBJ dalam aplikasi SPSE dengan asumsi

User Guide SPSE 4.3 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

bahwa user sudah mendapatkan kode akses.

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PENYEDIA

| : : o
h)
x

Membuat Paket

1

Melengkapi Data Paket

|

Mengisi Rincian HPS

]

Membuat Dokumen
Pemilihan

1

Memilih UKPBJ

g | Memilih Pokja |

[

Membuat Tender

Membuat Jadwal
Tender

N

Melengkapi Dokumen
Pemilihan

1

Mencetak Dokumen

Melakukan Persetujuan

Pengumuman Tender

Pemilihan

Dattar Tender

Download Dokumen
Pemilihan

Pemberian Penjelasan

—

| Penj Tender ||=

Pembukaan Dokumen
Penawaran

Evaluasi Penawaran

—

Mencetak Berita Acara

Upload Dokumen
Kualifikasi

Upload Dokumen
Penawaran

Menjawab Sanggah

E-kontrak

Gambar 1. Alur Proses Admin Agency dalam Aplikasi
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2. Memulai Aplikasi
2.1. Akses ke dalam SPSE

Kepala Unit Pengelola PBJ mendapat kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke dalam SPSE dari Admin Agency
dengan menunjukkan surat pengangkatan sebagai Kepala Unit Pengelola PBJ Klik /ink Login pada Halaman Publik maka akan tampil

pop-up. Setelah itu masukkan User ID dan Password. Pilih Non Penyedia untuk masuk ke dalam aplikasi sebagai Kepala Unit Pengelola

PBJ.

? 1. Pilih login

BERAMDA CARI PAKET TANYA JAWAR REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KON TAS i

2. Isikan user ID dan password

yang telah dimiliki

‘ Penyedia l . Non—Penyedl’a'

3. Pilih Non-Penyedia

Pengumuman dan Berita =

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran

4. Klik login

18 Maret 2018 16:16
Pengadaan Barang G Udangan Klarifikasi dan Megosias!

Gambar 2. Halaman Publik SPSE

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus sesuai dengan hak akses user.
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3. Penjelasan Fungsi dan Fitur

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Kepala Unit Pengelola PBJ. Klik tab menu
tersebut untuk masuk ke dalam menu tertentu.

3.1. Menu Beranda

Menu ini berisi informasi umum UKPBJ.

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD ®waeouT

KUFPPEJ 15 - Kepala Unit Pengelola PEJ

Informasi UKPBJ

UKPE UKPBJ 15 =
Tanggal Daftar 12 September 2018
Telepon 021234556 i Informasi UKPBJ
Fax 021234556
Identitas
Klik Identitas

Gambar 3. Halaman Beranda Kepala Unit Pengelola PBJ
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Klik button Identitas untuk melihat data identitas UKPBJ seperti yang ditunjukkan pada gambar 3. Kepala Unit Pengelola PBJ dapat
melakukan edit data identitas UKPBJ seperti yang ditunjukkan pada gambar 4.

Identitas UKPB.J

Nama * ﬂ(F‘BJ 15
Alamat * Jakarta
{ Edit data identitas UKPBJ ]
4

Telepon * 021234556

Fax 021234556

Tanggal Pendaftaran * ku.ognzma i

Penanggung Jawab KUPPBJ 15

NIP 1080015

Klik Simpan jika edit

data telah selesai

* Data ini harus diisi

Gambar 4. Halaman Identitas UKPBJ
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Kemudian tampil notifikasi data berhasil disimpan seperti yang ditujukkan oleh gambar 5.

Identitas UKPBJ

D B A mRE T ﬁ Data berhasil disimpan

Nama * UKPBJ 15

Alamat *

Telepon * 021234556

021234556

Tanggal Pendaftaran * 12-09-201%

Penanggung Jawab KUPPEJ 15

1090015

* Data ini harus diisi

Gambar 5. Halaman Identitas KUPBJ
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3.2. Menu Daftar Paket
Menu Daftar Paket menampilkan daftar paket yang ditugaskan oleh PPK kepada UKPBJ. Kepala Unit Pengelola PBJ bertugas
untuk memilih Pokja Pemilihan yang akan bertanggungjawab untuk mengelola setiap paket tersebut. Klik nama paket seperti

ditunjukkan pada gambar 6 untuk memilih pokja pemilihan.

BEA MDA OAFTAR PAKET MO0A PEMILIHAN LOE AKEZE GANTI PASEWSED B L040UT
I ii 1i | [ Apilkac] 8-Froo tLainnyn | KUPPEJ 2 - Kapala Unit Pengeiak FEJ
Tender Man Tender

Beranda = Daftar Pakst

Menampikan | 25 ¥ | data Pencarian

Mama Pakest Status Tanggal Buat satuan Karja Pokja Pamifihan

LEMEBEAGA KEBILAKAN PENGADAAN
BARANGIASA PEMERINTAH

Pengembangan Sisiern Pengadsan Hasional § Penguatan
Kapasitas, |
LPSE J Dineklomn:
Elestranik

Klik nama paket

Implementasi Big Dala Analylic | Penguatan Kapasiles, Diraft 17 Oktober 2018 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN Kepanilizan 9
Infrastruktur dan Cloud LPSE ! Cloud Data Cenler LPSE BARANGIASA PEMERINTAH

Direklorsi Pengembangan Sislem Pengadaan Secam

Eledstranik

Gambar 6. Halaman Daftar Paket
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Kemudian tampil Halaman Edit Paket, klik button Selanjutnya.

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Pakat

Rancana Umum Pangadaan

KILIPD
Satuan Karja
Anggaran

Hama Pakst

Nilal Pagu Pakat
Lokasl Pakar|aan

2 Daflar Paket

* Wajib disi.

Kode RUP  Mama Paket Sumber C:ana

18312125 Penpembangan Sisiem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE § Closud AFEN
Data Cerer LPEE J Direkioral Pengembangan Sistemn Pengadaan Secara Elekironis

Lembaga Kebijakan Pengadasan Barangllasa Pemerintah
LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Tahun Sumper Cana Kods Anggaran Hilal FPK

201a AREN 06019701968 00.00.06.3932 011.051.532111 Rp 100336, 297.000,00 PFK &9

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Rapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE ! Clowd Data Cenber LPSE { Direkforal Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Blekironik

Rp 10.326.297.000,00

Prowimal * KabupatensKaota * Datall Lokael *
D] Jakarta - Jakarta Selaian (Kot - JI. epicentrum tengah ot 118
Satagiogs © Klik selanjutnya

Gambar 7. Halaman Edit Paket

User Guide SPSE 4.3 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ _
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Pada tab Dokumen Persiapan, pilih pokja pemilihan.

Deaftar Paket » Edit Pakst

User Guide SPSE 4.3 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ _

o Data Pakat e Dokumsn Peralapan

Nllal HPS *

Dokumen Parzlapan Pengadaan

Jenis Kontrak

UKFBJ*

Pokja Pamilihan *

@ Sabalumys

* Wajib ditsi

Rp 3.362.500.000,00
Dokumen Persiapan Pengadasn
Ferangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikas Teknis dan Gambar *®

Rancangan Kondrak *

Lumesum v

Hama

LKPE &

EPHth:mmr{ Klik Pilih pokja pemilihan

B Simpan

Akel

Tidak biza diganti

Gambar 8.Halaman Pilih Pokja Pemilihan
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Selanjutnya tampil Halaman Pilih Pokja Pemilihan, klik button CD Ji daftar pokja pemilihan yang bertanggungjawab pada paket.

Daftar pokja pemilihan akan tampil jika Kepala Unit Pengelola PBJ telah membuat pokja pemilihan pada Menu Pokja Pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pokja Pemilihan

Kode RUP 18312125

KILIPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangliJasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Filih Pokja Pemilihan

Menampilkan | 25 E| data Pencarian

Nomor SK Nama Tahun Anggota Kllk Plllh
LKPP/PANITIAZ018/08/9 Kepanitiaan 9 2018 POKJA 9a, POKJA 9b, POKJA 9c
Menampilkan Halaman 1 dari 1 a < - 3 »
© Kembali

Gambar 9. Halaman Pilih Panitia
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m Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Pokja pemilihan yang telah dipilih akan tampil pada Halaman edit Paket seperti ditunjukkan pada gambar 10. Jika ingin mengubah

pokja pemilihan, pilih button SERIEEREL pilik Simpan jika telah selesai memilih pokja pemilihan.

Deartar Paket » Edit Pakst

o Data Pakst e Dokumen Perslapan

Hlal HP& * Rp 3.362.500.000,00
Dokuman Paralapan Pengadaan
S Diokumen Pemsiapan Pengadaan

Berangks Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kaondrak *

Jenis Kontrak T v
UKFBJ*
Mama Aksl
UKPE) & Tidak bi=a diganti
Pokja Pamiiihan Kepanifaan 8| Lf Ganli Pakja Pemilban

Pilih untuk ganti pokja pemilihan

0 Sebelumnya Bl Simpan

Klik simpan

* Wasjibs i

Gambar 10. Halaman Edit Paket



LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Data paket berhasil tersimpan

Distar ket telah iersimaan \
@ ostsparet

Rencana Umum Pengadagn Kods RUF  Nama Rakat sumber Dana

18312125 Pengembangan Sistemn Penpadaan Nasional | Penpuatan Kapasitas, Infrastnddur dan Clowd LPSE / Clowd APBN
Dada Center LPSE | Direstorat Penpembangan Sistern Pengadaan Secara Elektronik

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangilasa Pemerintah

gatuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumbar Dana Kode Anggaran Hital PPK
2018 APBN 106.01.87 0968 . 00.00.06. 3552.011.051.532111 Rp 10.326.267.000,00 PP a8

Mama Pakst « Pengembangan Sislem Pengadaan Nasional / Penguatan Bapasites, Infrastrukiur dan Cloud LPSE § Cloud Dats Center LPSE § Direklorat Pengembangan Sisten
Pengadaan Secars Elektronik

Mllal Pagu Faket Rp 10.326.297.000,00

LONEAERBN LR Frovinsl - Kabupatenkota * Detall Lokasi -

DKl Jakarta -

Jokaria Selatan (Kot - Jl egicentrum lengah ol 118

Q Dallar Pakel Selanjutriya €

* Wajb diisi.

Gambar 11. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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3.3. Menu Pokja Pemilihan
Menu ini digunakan oleh Kepala Unit Pengelola PBJ untuk mengelola data panitia/pokja pemilihan pada UKPBJ yang akan

bertanggungjawab dalam mengelola paket-paket tertentu.

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AXSES GANTI PASSWORD
8 KUPPBJ 15 - Kepala Unit Pengeloiz PEJ
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 2018 w
kepanitiaan
Daftar Pokja Pemilihan
Menampilkan, 25 -~ data Pencarian
Oy Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja \ / Status Anggota
v
O Kepanitiaan 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
O Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
Menampilkan Hala Ladasid « |« v ow

© Tamba Klik Tambah

Gambar 12. Halaman Pokja Pemilihan
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3.3.1. Tambah Pokja Pemilihan

Untuk membuat pokja pemilihan, klik button tambah seperti ditunjukkan pada gambar 12. Kemudian tampil Halaman Panitia/Pokja

Pemilihan Baru, selanjutnya input seluruh data panitia/pokja pemilihan yang ditunjukkan pada gambar 13.

Pokja Pemilihan = Panitia/Pokja Pemilihan Baru

Nama Pokja * Kepanitiaan 15 B
Nomor SK * 13/SK/UKPB2018 Tahun 2018
Alamat Jl. Epicenfrum Tengah No.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DK| Jakarta 1' lanIt SelurUh data
panita/pokja pemilihan
4

Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -

KIL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - B
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - ﬂ

Aktif \

Gambar 13. Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru
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Penjelasan field-field pada Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru,
¢ Nama Pokja, adalah nama dari panitia/pokja pemilihan;
e Nomor SK, adalah nomor SK (Surat Keputusan) pembentukan panitia/pokja pemilihan;
e Alamat, adalah alamat lengkap dari panitia/pokja pemilihan;
e Provinsi, adalah alamat provinsi dari panitia/pokja pemilihan;
e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari panitia/pokja pemilihan;
e K/L/PD, adalah Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah dari panitia/pokja pemilihan;

e Satuan Kerja, adalah satuan kerja dari panitia/pokja pemilihan.

Klik button jika sudah selesai mengisi data panita/pokja pemilihan.



m Pangadoan Batang/Jas Pemerinah User Guide SPSE 4.3 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Kemudian tampil notifikasi data tersimpan. Selanjutnya tambahkan anggota pokja pemilihan dengan klik button Tambah Anggota

Pokja seperti yang ditunjukkan pada gambar 14.

Pokja Pemilihan » Kepanifiaan 15 B

R 4 Data tersimpan

Nama Pokja * Kepanitiaan 15 B
Nomor SK* 135KIUKPBJ2018

JI. Epicentrum Tengah Mo.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakarta

Provinsi DKl Jakaria Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)

KIL/PD = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan - ﬂ

Satuan Kerja * LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - ﬂ

* Data ini harus diisi

Klik Tambah Anggota Pokja

0 User ID
="

@ Tambzah Anggota Pokja 1) Hapus Anggola Pokja @ Kembali

Gambar 14. Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru
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Lalu tampil Halaman Pilih Pegawai seperti yang ditunjukkan pada gambar 15. Data pada halaman ini akan tampil jika Admin Agency
telah meng-input-kan data pegawai yang bertugas sebagai anggota pokja pemilihan ke dalam daftar pegawai UKPBJ. Pegawai yang
akan dimasukkan ke dalam daftar anggota pokja pemilihan memiliki ketentuan minimal 3 anggota dan harus ganijil. Klik ikon (o) di
sebelah nama pegawai sehingga muncul tanda V untuk memilih pegawai. Lalu klik button simpan dan akan kembali ke Halaman Pokja

Pemilihan.

Daftar Anggota Pokja Pemilihan = Kepanitiaan 15 B » Pilih Pegawai

Jumiah Anggota Pokja Pemilihan saat ini: 0

Pegawai : UKPBJ 15

Menampilkan| 25 «  data Pencarian
[=] v Nama Nama User NIP
r—

O FPOKJA 15a POKJAT5A 6048999
O . . OKJAT5B 6049999

1. Ceklis pegawai yang akan

O OKJATSC 6050999
menjadi anggota pokja OKJA15D 8920999
OKJATSE 8921999
POKJA 151 POKJA1SF 8922999
—

Menampilkan H 3 < ] »
B Simpan

Gambar 15. Halaman Pilih Pegawai Pokja Pemilihan
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Kemudian tampil notifikasi bahwa anggota panitia telah ditambahkan dan pegawai yang telah ditambahkan akan tampil pada daftar

anggota pokja pemilihan seperti ditunjukkan pada gambar 16.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 15 B

Anggota Pokja Pemilihan telah dﬁambahkar{ Anggota pa n itia berh aS” d ita m ba h ka n

Nama Pokja * Kepanitiaan 15 B
Nomor SK* 13/SK/UKPBJI2018 Tahun 2018
Alamat JI. Epicentrum Tengah Mo.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKl Jakaria
g
Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KiL/IPD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - n
Satuan Kerja® LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - ﬂ
Aktif

* Data ini harus diisi

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

o Daftar anggota pokja pemilihan yserip

O POKJA 15d POKJA15D

O POKIA 15e V POKJAISE

O POKJA 15f POKJA15F

€ Tambah Anggota Pokja Ty Hapus Anggota Pokja @ Kembali

Gambar 16. Halaman Pokja Pemilihan
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3.3.2. Edit Pokja Pemilihan

Untuk melakukan edit pokja pemilihan klik nama panitia/pokja pada daftar pokja pemilihan seperti ditunjukkan pada gambar 17.

EERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD @ LOGOUT
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 2018 ~
kepanitiaan
Menampilkan| 25 -~ data Pencarian
v ama HFanitia/FoxKja datuan Kkera atus nggoia

O N Panitia/Pokj Sat Kerj Stat A t

O Kepanitiaan 15 A M PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Altif 3

[] Kepanitiaan 15 4 Klik nama panitia/pokja | pencanasn earanciass rEVERINTA Alif 3

O Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Altif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 € |« - ER

Gambar 17. Halaman Pokja Pemilihan
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Kemudian tampil Halaman Detail Pokja Pemilihan seperti ditunjukkan pada gambar 18. Lakukan edit yang diperlukan pada data pokja

pemilihan lalu klik Simpan setelah selesai melakukan edit.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 15 B

Nama Pokja * Kepanitiaan 15 B
Nomor SK * 13/SKIUKPB./2018 Tahun

Alamat JI. Epicentrum Tengah Mo.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakarta

Provinsi DKI Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)

K/L/IPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangiJasa Pemeriniah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

[* Data ini harus diisi

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

] Nama User ID

POKJATSD

POKJATSE

POKJATSF
=

& Tambzh Anggota Pokja T Hapus Anggota Pokja © Kembali

Gambar 18. Halaman Detail Pokja Pemilihan
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Setelah data disimpan akan tampil notifikasi data tersimpan seperti ditunjukkan pada gambar 19.

Pokja Pemilihan » Kepanifiaan 15 B

e -

Nama Pokja * Kepanitiaan 15 B
Nomor SK* 13/SK/UKFBJ2018 Tahun 2018
Alamat JI. Epicentrum Tengah Mo.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKl Jakarta
4
Provinsi DKI Jakaria - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KIL/PD = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - ﬂ
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - n
Aktif

* Data ini harus diisi

Daftar Anggota Pokja Pemilinan

jama Iser

O w User ID

[] POKJA 15d POKJA15D
POKJA 158 POKJA15E

O

[ POKJA 150 POKJA1SF

& Tambah Anggota Pokja 1] Hapus Anggota Pokja © Kembali

Gambar 19. Halaman Detail Pokja Pemilihan
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Jika pokja pemilihan yang telah bertanggungjawab pada suatu paket maka data pokja pemilihan tidak dapat di-edit kecuali status
keaktifan pokja pemilihan.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 15 B

Nama Pokja * Kepanitiaan 15 B
Nomor SK* 13/SKIUKPBJI2018 Tahun 2018
Alamat JI. Epicentrum Tengah Mo.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKl Jakarta

Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -

KILIPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
Satuan Kerja ™ LEMBAGA KEBILJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH - E

mt 7 Status keaktifan pokja
* Data ini harus diisi

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

[ nama User ID

[] POKIA15d POKJA15D
0 POKJA 15e POKJA15E
O POKJA 157 POKJA15F

[® Simpan @ Kembali

Gambar 20. Halaman Detail Pokja Pemilihan yang telah Memiliki Paket
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3.3.3. Hapus Pokja Pemilihan

Untuk menghapus data panitia/pokja, klik ikon (o) di sebelah nama panitia/pokja sehingga muncul tanda V, lalu klik button Hapus

seperti yang ditunjukkan pada gambar 20.

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LwaeouT
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 2018 w
kepanitiaan

Menampilkan, 25 - data Pencarian

Oy Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota

[ Kepgpe SR bl Bl K AN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aldif 3

O Ke 1. Cek“s panitia/pokja HKAM PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aldif 3

O Kep: KAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alkif 3
IMenampilkan Halaman 1 dari 1 & f] - » »

& T 2. Kiik Hapus

Gambar 21. Halaman Pokja Pemilihan
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Klik B pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan seperti yang ditunjukkan pada gambar 21.

* latihan-lpse.lkpp.go.id says

Anda yakin akan menghapus data ini?

BERAMDS DAFTAR PAKET POKIA PEMILHAN LOG AKSES GAMTI PASSY
0K | Cancel |
- — KUPPBJ 15- Kepala Uril Pengelola PBJ
Klik OK

Daftar Pokja Pemilihan

Tahun 2018 w
kepanitiaan

Menampilkan| 25 -~ daia Pencarian

Oy Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota

[] Kepanitian 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alkdif 3

Kepanitiaan 15 B LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3

[0 Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alkdif 3
IMenampilkan Halaman 1 dari 1 x | 1 - > »

Gambar 22. Halaman Pokja Pemilihan
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Pokja Pemilihan tidak dapat dihapus jika pokja pemilihan tersebut sudah memiliki paket.

Daftar Pokja Pemilihan

Kepanitian tidak dapat dihapus karena sudah memiliki paket.

Tahun 2018

kepanitiaan
Menampilkan| 25 data Pencarian
O v Hama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota
[0 Kepanitiaan 15 B LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Mon Aktif 3
[0 Kepanitiaan 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
[0 Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alctif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 x4 - » »

Gambar 23. Halaman Pokja Pemilihan tidak dapat Dihapus
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3.4. Menu Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses Kepala Unit Pengelola PBJ ke dalam aplikasi seperti ditunjukkan pada gambar 22.

BERANDA DIAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG ARSES ‘GANTI PASSWORD ® weouT

- KUPPB 15 Kepala Unit Pengeloa P54
Log Akses
Perhatian:

Perikza log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperii yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Menampilkan| 25 w |data Pencarian
Waktu Login v Waktu Logout Alamat IP
3 September 2018 11:09 172 16 152 105
23 September 2018 10:52 23 September 2018 11:09 Informasi catatan akseS
17 September 2018 1239
17 September 2018 11-01 Kepala Unit Pengelola PBJ
17 September 2018 10:37 23 September 2018 10:47 1?2.16.15-2.195
17 September 2018 10:29 23 September 2018 10:47 103.55.160.11
14 September 2018 15:24 14 September 2018 15:26 172.16.152.196
\w&ww-m 04 Sepiember 2012 1,15 172.16.152.170 )
IMenampilkan Halaman 1 dari 1 € | n yoo»

Gambar 24. Halaman Log Akses
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3.5. Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan mengingat

seperti ditunjukkan pada gambar 23.

BERAMDA DAFTAR PAKET PORIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD
a Aplikasi e-Procurement Lainnya KUPPBJ 15 - Kepala Unit Pengelola PBJ

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus:

1.Password Lama isikan dengan password

Password Lama *

lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru ®

2.Password Baru isikan dengan

strength password baru yang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

AL 4l e e 3.Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

\

) -

Gambar 25. Halaman Ganti Password




